CORPORACION

l

de Garzén

Proceso de
Documentacion de Carpetas

Responsable: Coordinador y

Auxiliar Administrativo de CDI o de DIMF

- De las carpetas de los niios, nifias y madres gestantes:
Auxiliar Administrativo, Coordinador, Agente Educativo, Apoyo

psicosocial y Apoyo en salud y nutricion tanto en CDI como en DIMF.
- Del Talento Humano el Auxiliar Administrativo.

Frecuencia de realizacidn: cuando se inicia el contrato o cuando se cambie talento humano
y la de niios, niiias y madres gestantes es constante dependiendo de las fechas de controles
y vacunas.

www.corpmidi.com



Publicacion de
directorios.

Actualizacion de
carpetas de los
usuarios

www.corpmidi.com

Archivo de la
documentacion al
finalizar en
contrato de
aportes.




