
Proceso	de	Pedido	y	
Utilización	de	Material	

RESPONSABLES:	Coordinadores,	Agentes	Educativos,	
Auxiliares	Pedagógico.	
	
PERIODICIDAD	:	mensual	.		
	



Verificación	 de	
e x i s t e n c i a	 d e	
material	fungible.		

Elaboración	 de	
lista	 de	 pedido	
a c o r d e 	 a	
a c t i v i d a d e s	
programadas	para	
e l	 mes ,	 en	 e l	
f o r m a t o 	 d e	
solicitudes		

Envío	de	pedido	a	
c o o r d i n a c i ó n	
logística	 con	 visto	
b u e n o 	 d e	
c o o r d i n a c i ó n	
pedagógica.			

Recibo	 de	 pedido	
ve r i f i c ando	 l o	
solicitado.		

E n t r e g a 	 d e	
material	 fungible	
a 	 A g e n t e s	
educativos	 con	
firma	 de	 acta	 de	
recibo.		

Verificación	 de	 la	
ut i l i zac ión	 de l	
material	 en	 las	
visitas	in		situ	y	en	
los	 informes	 de	
a c t i v i d a d e s	
mensuales.		


